附件二：

短期商务签证申请者（单次）
需要准备的材料

(1)申请人为中国人

	 
	需提交的材料
	备注
	格式

	1
	照片
	照片2张（长4.5cm×宽3.5cm~4.5cm）
	 

	2
	护照原件
	 
	 

	3
	户口簿复印件
	1 户口簿上各栏内容（姓名、婚姻状况、工作单位、职业等）必须与现状一致

2 户口簿需出示原件

3 未满16岁的申请人不需提交


	 

	4
	暂住证或居住证明书（户籍为上海，浙江，江苏，江西，安徽之外的需要提交）
	4 户籍在上海领事馆管辖地区范围外的申请人需提交暂住证复印件或居住证明书

5 暂住证上各栏内容（姓名、婚姻状况、工作单位、职业等）必须与现状一致

6 暂住证需出示原件 

	 

	5
	在职证明书
	所属单位的在职证明书等证明职业的材料
	 

	6
	所属单位的营业许可证复印件
	营业执照（副本）复印件
	 

	7
	批准证明复印件
	仅限于所属单位为合资企业
	 


浙江签证申请代理机构（商务签证）

	单位
	地址
	接待时间
	电话
	传真

	浙江省对外交流服务中心
	杭州市石函路1号
	8:00~11:30 14:00~17:30
	0571-85119333
	0571-87054902

	浙江省对外交流服务中心丽水受理点
	丽水市花园路1号2幢市行政服务中心二楼
	8:00~11:30 14:00~17:30
	0578-2090366 2091793
	0578-2090366

	宁波市国际交流服务中心
	宁波市江东区民安东路268号

宁波国际金融服务中心北区B座12楼
	9:30~12:00 13:30~17:00
	0574-87244159 87255059
	0574-87187696

	绍兴市人民对外友好协会服务中心
	绍兴市府山西潞360号
	8:30~12:00 14:30~17:30
	0575-88937893
	0575-85165262

	台州市国际交流服务中心
	台州市市府大厦3楼341室
	8:00~11:00 14:00~17:00
	0576-88511057 88511062 0576-88511063
	

	温州市国际交流中心
	温州市洪殿南路外事大楼1楼大厅
	8:30~12:00 13:30~17:007~10月8:30~11:30 14:30~18:00
	0577-88315299 88340060
	

	嘉兴市国际交流服务中心
	嘉兴市广场路350号
	8:30~12:00 14:00~17:30
	0573-82512199 82512198
	

	衢州市外事服务中心
	衢州市西区白云中大道37号

市级机关综合楼13楼1312室
	8:00~11:30 13:30~17:005~10月8:00~11:30 14:00~17:30
	0570-3086363
	0570-3086363

	湖州市外事服务中心
	湖州市仁皇山路行政中心2号楼201室
	8:30~12:00 14:00~17:30
	0572-2399616
	0572-2037637

	金华市对外交流服务中心
	双龙南街811号（府前路）

工人大厦830室
	8:00~11:30 14:00~17:00
	0579-82473702
	0579-82475725

	舟山市外事服务中心
	舟山市临城新城海天大道681号

舟山市信访局一楼
	8:30~12:00 14:00~17:30
	0580-2281036
	0580-2281037


注意事项

1  签证申请时，除特别注明外，请提交以下材料的原件1份

2  各个材料必须都是发行后3个月以内（材料上如注明有效期时，应在有效期内提交）

3 请通过本馆指定的代理申请机构递交材料

4  必须由本人前往代理申请机构申请，代理申请不可

5 请确认从申请日的第二天开始计算至赴日预定日（除双休日及本馆休馆日）能确保5个工作日后再提出申请（“申请日”是指签证申请代理机构将申请材料送进本馆之日）

6 审查结果如无问题，从申请日次日起算，（除双休日及本馆休馆日）第5个工作日发放签证。

7 签证审查时根据情况，有时需要在以下材料外提交其他追加的材料。

